@ Ky boi: UBND tinh Dién Bién
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPIEN BIEN DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1050 /QP-UBND Pién Bién, ngay23 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi bd giira cic co’ quan hanh chinh nha nuéc
trong linh vuc tro gitp phap ly thugc pham vi, chire nang quan ly
cua Sé Tw phap tinh Dién Bién

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PIEN BIEN

Can cir Lugt To chiee chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 02 nam 2025;

Can cir Quyer dinh s6 1085/QD-TTg ngay 15/9/2022 cua Thu fudng
Chinh phu lgan hanh Ke hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bé
trong hé thong hanh chinh nha nuéc giai doan 2022-2025;

Tiép theo Ké hoach s6 3521/KH-UBND ngay 31/10/2022 ciia UBND tinh
ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh ngi bo trong hé thong hanh chinh nha
nwoc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghj ciia Gidm déc Sé Tw phdp.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh noi b gitta
cac co quan hanh chinh nha nudc trong linh vuc tro gitp phap ly thuéc pham vi,
chirc nang quan ly cia S¢ Tu phap tinh Dién Bién (c6 Danh muc va Ngi dung cu
thé kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc S¢ Tu phap, Giam doc
S¢ Noi vy va Thu truong cac co quan, don vi €0 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-Nhu dicu 3; 7 PHO CHU TICH
- Van phong chinh pha (Cuc kiém soat TTHC);
- B Tu phap;

- Cdng thong tin dién tir tinh;
- Luu: VT, KSTTnTvA).




DANH MUC VA NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOQI BO
GIUA AC CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC TRONG LINH VUC
20 AP LY THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY
CUA SO TU PHAP TINH PIEN BIEN

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

] ] ] ] 3 Co quan
STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc thwc hién

Thu tyc Xet thang hang chirc danh
1 | nghé nghi¢p vién chic Tro giap | Tro gilp phép ly S¢ Tu phap
vién phap 1y hang |

Thu tyc Xét thang hang chirc danh
2 | nghé nghiép vién chac Tro gidp | Tro giup phép ly So Tu phap
vién phap ly hang I

Thu tuc Xét thang hang chirc danh

H6 tro nghi¢p vu hang 11 Tro giip phap Iy S6 Tu phap




PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC

1. Thi tuc Xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chic Tro
giup vién phap ly hang |

a) Trinh tyu thuc hién:

- Giam ddc Trung tdm Tro gitp phap 1y nha nudc 1ap danh sach vién chic
c6 du tiéu chuan, diéu kién! dé bao cao Giam déc S Tu phap xem xét, quyét
dinh ctr vién chace xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chicc Tro gilp
vién phap ly hang | trinh Uy ban nhan dan tinh (qua S Noi vu) t6 chiic xét
thang hang chuc danh nghé nghiép.

b) Cach thuc thyuc hién: Giri truc tiép hoac trén phan mém quan 1y van ban
va ho so cong viéc.

¢) Thanh phan ho so, sb luong:
- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich vién chiic theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 36 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chic (duoc sira ddi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Diéu
1 Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh pha sira di, bd
sung maot s6 diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP).

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi su nghi¢p cong lap
str dung vién chiic hoic cua nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don
vi sy nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (dugc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP sitra doi, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP) theo Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng tu
09/2024/TT-BTP;

+ Vin ban xac nhan vu viéc tham gia té tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 5 Thong tu sb 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo
truong Bo Tu phap quy dinh ma s6, tidu chuan va xép luong ddi véi chirc danh
nghé nghiép vién chic tro gip vién phéap ly;

_ + Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chuc danh
nghé nghiép vién chuc tro giup vién phap ly;

+ Bén sao c4c vin bang, ching chi theo yéu cau: Thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 4 va diém e khoan 2 Diéu 5 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP.

+ Ban sao quyét dinh khen thuong cua cap co tham quyeén (néu co).

- S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tm Tro gitp phap ly

1 Theo quy dinh tai Diéu 2 Théng tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cia B6 Tu phap



Nha nudc — S¢ Tu phap tinh Dién Bién.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S6 Tu phap, S Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh (Uy quyen
cho S¢ Tu phap to chirc xét thang hang; uy quyén cho S& Noi vu Quyet dinh bo
nhiém va xép luong Trg giup vién phap ly hang | doi véi vién chirc dat ket qua
xét thang hang).

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua xét
thang hang chuc danh nghe nghi¢p vién chuc Tro giup vién phap ly hang I
Quyeét dinh bo nhiém, xép Iwong chirc danh nghé nghiép doi vai vién chuc tro
giup vién phap ly hang 1.

1) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

k) Tén mau don, to khai:

- Mau s6 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thang
tu s0 09/2024/TT-BTP.

- M3u 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020.

) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

m) Can ct phap ly:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bo sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuec;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi,
bo sung mot so dieu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sc"), 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cia B trusng Bo Tu
phap quy dinh ma so, tiéu chuan va xép luong doi vdi chic danh nghé nghiép
vién chuc trg giup vién phap ly.

- Théng tu sb 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cia B truong Bo Tu
phap quy dinh tiéu chuan, di¢u Kién xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién
chuc trg giup vién phap ly.

- Quyét dinh s6 45/2022/QP-UBND ngay 17/11/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh quy dinh phéan cap quan ly t6 chuc bé may, bién che, can bg, céng
chtrc, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thugc tinh Bién Bién.

- Quyét dinh s6 16/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh quy dinh chirc nang nhiém vu quyeén han va co cau t6 chic cia S¢ Tu
phap tinh Bién Bién.



2. Thi tuc Xét thing hang chiec danh nghé nghiép vién chirc Tre gitp
vién phap ly hang 11

a) Trinh tu thyc hién:

- Giam d6c¢ Trung tam tro gilp phap ly 14p danh sach V|en chure ¢o6 du tiéu
chuan, diéu kién? bao cio Giam d6c So Tu phap xem xét, quyét dinh t6 chuc xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chic Tro gilp vién phap 1y hang 11.

- S& Tu phép t6 chirc xét thang hang doi véi vién chic 1a Tro gilp vién
phap 1y du dieu Kién xét thang hang chac danh nghé nghiép Tro giup vién phap
ly tir hang 111 1€n hang I1.

- B4o c4o két qua xét thang hang, danh séach vién chac dé nghi xét thing
hang va cac van ban c6 lién quan vé Uy ban nhén dan tinh (qua S& Noi vu).

- Uy ban nhan dan tinh phé duyét danh sach vién chuc dat két qua xét
thang hang chac danh nghé nghiép cua vién chuec.

- Trén co s chi tiéu thang hang chac danh nghé nghiép vién chirc va danh
sach vién chuc dat két qua xét thang hang chac danh nghé nghiép cua vién chic
da duoc Uy ban nhan dan tinh phé duyét, S& Noi vu ra quyét dinh bd nhiém va
xép luong ddi véi vién chic.

b) Céch thuc thyc hién: Gui truc tiép hoac trén phan mém quan 1y vin ban
va hd so cong viéc.

¢) Thanh phan ho so, s luong:
- Thanh phan ho so:

+ So yéu ly lich vién chire theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (duoc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 icu 1 Nghj
dinh so6 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap
st dung vién chiic hoic cua nguoi dimg dau co quan ¢ tham quyén quan 1y don
vi su nghiép cong lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP (dugc sira d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP) theo Mau sé 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Théng
tu 09/2024/TT-BTP;

~ +Vanban X{SIC nhan vu Viéc,tham gia tb tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d khoan 2 Biéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

_ + Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bo nhiém vao chuc danh
nghé nghiép vién chuc trg gilp vién phap ly;

+ Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau: Thuc hién theo quy dinh
tai Dicu 4 va diém e khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-BTP;

+ Ban sao quyét dinh khen thuong cua cap co tham quyén (néu co).

2 Theo quy dinh tai Diéu 3 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cia B6 Tu phap



- S6 luogng hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam Tro gidp phap ly
Nha nudc tinh Dién Bién.

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: S6 Tu phap, S NGi vu.

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh (Uy quyen
cho S¢ Tu phép to chirc xét thang hang; uy quyén cho S& Noi vu Quyet dinh bo
nhiém va xép luong Trg giup vién phap ly hang 11 d6i véi vién chac dat két qua
xét thang hang).

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyet dinh phé duyét két qua xét
thang hang chic danh nghé nghiép vién chic Trg gitp vién phap ly hang 11
Quyet dinh bo nhiém va xeép luong Trg giup vién phap ly hang II doi véi vién
chuc dat két qua xét thang hang.

i) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

k) Tén mau don, to khai:

- Mau s6 01-TP-TGPL; Mau s6 02-TP-TGPL ban hanh kém theo Thang
tu s0 09/2024/TT-BTP.

- M3u 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s 115/2020/ND-CP.

) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

m) Can cur phép ly

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu cua Luat Can bo, céng chirc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sua d6i,
bo sung mot so dicu cta Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu 56, 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cia B trusng Bo Tu
phap quy dinh ma so, tiéu chuan va xép luong doi vdi chic danh nghé nghiép
Vién chuec trg gitp vién phap ly.

- Théng tu sb 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cia B truong Bo Tu
phap quy dinh tiéu chuan, di¢u Kién xét thang hang churc danh nghé nghiép vién
chuc trg giup vién phap ly.

- Quyet dinh s6 45/2022/QD-UBND ngay 17/11/2022 cua Uy ban nhan dan
tinh ban hanh quy dinh phén cap quan ly t6 chuc bé may, bién che, can bg, céng
chtrc, vién chire, nguoi quan ly doanh nghiép thugc tinh Bién Bién.



- Quyét dinh s 16/2025/QD-UBND ngay 28/02/2025 cua Uy ban nhan
dan tinh quy dinh chtc ning nhiém vu quyén han va co ciu té chic cia So Tu
phap tinh Bién Bién.

- Quyét dinh s6 888/QD-UBND ngay 05/5/2025 caa Uy ban nhan dan tinh
Vvé Viéc uy quyén to chire xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic tir
hang III va twong duong Ién 1én hang Il va twong duong; bo nhiém chic danh
nghé nghiép vién chirc dat két qua xét thang hang nam 2025.

3. Thii tuc Xét thing hang chirc danh Hé tro nghiép vu hang 11
a) Trinh tu thuc hién

- Can ctr vao nhu cau, vi tri viéc lam, tiéu chuan chac danh nghé nghiép
va co cau vién chic theo chirc danh nghé nghiép caa Trung tam tro gip phép ly
nha nudc da duoc cap co tham quyén phé duyét, Giam dbc Trung tam trg gidp
phép 1y nha nudc 1ap danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky
dur xét thang hang, bdo cdo Giam déc So Tu phap xem xét, quyét dinh ctr vién
chuc du xét thiang hang chtc danh nghé nghiép.

- S¢ Tu phép giri danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky
du xet thang hang kém theo cac giay to, tai liéu cho Uy ban nhan dan tinh (qua
So Noi vu) to chie xét thang hang chac danh nghé nghiép.

_ b) Céch thic thyc hién: Gui truc tiep hogc qua phan mém quén 1y van ban
va ho so cong viéc.

¢) Thanh phan ho so, s luong
- Thanh phan ho so:

+ So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh tai khoan 1 Dicu 36 Nghi dinh s
115/2020/ND-CP (duoc sira doi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Dicu 1 Nghj
dinh s6 85/2023/ND-CP);

+ Ban nhén xeét, danh gia cia nguoi ding dau don vi sy nghiép cong l1ap
su dung vién chuic hoac cua ngufm dung dau co quan c6 thim quyén quan Iy don
vi su nghiép cong lap vé céc tiéu chuan, diéu kién dang xét thang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

+ Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chic danh nghé nghiép xét
thang hang khdng cd su thay d6i so voi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitt thi khdng phai ngp chang chi ngoai ngir.

Truong hop c6 mot trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 2
Piéu 9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Diéu 1 Nghi dinh s 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 cta Chinh phu sira d6i, bo sung mot sé diéu caa Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP thi dugc sir dung thay thé ching chi ngoai ngi.

+ CAc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.



- S6 luogng hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

e) Péi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tam tro gitip phap 1y nha nudc

g) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: S¢ Tu phap, So Noi vu.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét két qua xét
thang hang chac danh nghé nghiép Ho trg nghiép vu hang II.

i) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

k) Tén mau don, to khai:

MAau 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctaa Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.
) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh

m) Can ct phap ly:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bd sung mét sé diéu caa Luat Can bo, céng chic va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sur dung va quan ly vién chue;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra dai,
bo sung mot so dicu cta Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu Sé, 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B¢ trusng Bo Tu
phap quy dinh ma so, tiéu chuan va xeép luong doi véi chic danh nghé nghiép
vién chuc trg giup vién phap ly;

- Thong tu §6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cua B truong Bo Tu
phap huéng dan veé vi tri viée lam lanh dao, quan ly va chuc danh nghé nghiép
chuyén nganh, co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép trong don vi su
nghiép cong 1ap thudc nganh, linh vyc tu phap./.
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